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METHOD: Giving a short talk in English 
 
Giving talk is an essential part of your English lessons. It will also 

be an important port for your oral part of your final exam. 
 
Therefore, it’s necessary to follow these steps: 
 

1. VOR DEM VORTRAG 
• Sammle Ideen! (z.B. durch eine MindMap) 
• Schreibe nur das Wichtigste auf Karteikarten! 
• Überlege dir eine geeignete Gestaltung des Vortrags! (z.B. Bilder, Musik, 

Videos, PowerPoint, Zitate, …) 
• Übe die Präsentation vorher! 

 
2. WÄHREND DES VORTRAGS 
• Überprüfe vor Beginn des Vortrages, ob alles vorbereitet ist!  

(z.B. Ist das Poster aufgehängt?) 
a) Einleitung: 

• Stelle dich vor deine Zuhörer*innen und warte, bis es ruhig ist.  
Halte Blickkontakt! 

• Sage am Anfang, worüber du sprechen wirst. 
b) Hauptteil: 

• Verwende typische Redewendungen! 
• Sprich langsam, laut und deutlich! 
• Wenn du über das Poster, Bild, etc. sprichst, zeige während des Vortrags 

darauf! 
c) Schlussteil: 

• Sage, wann der Vortrag zu Ende ist.  
• Bedanke dich für die Aufmerksamkeit! 
• Erkundige dich, ob es noch Fragen gibt! 

 
3. NACH DEM VORTRAG 
• Sei selbstkritisch – was ist dir gut gelungen und was nicht? 
• Nehme dir das Feedback deiner Schüler*innen und Lehrer*innen an! 
• Versuch, die genannten Kritikpunkte das nächste Mal zu verbessern! 

 
Useful phrases: 
 

- Today I’m going to talk about … 
- First, I’d like to tell you … 
- Now I’m going to talk about … 
- Please look at this picture / quote / … 
- That’s the end of my talk. Thank you for listening. Do you have any 

questions? 

 


